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ANEXO | - DESCRICAO DOS EMPREGOS

1.01 — ELETRICISTA

— Executar manutencdo corretiva, preventiva e / ou emergencial em: geradores, motores,
fransformadores, disjuntores, seccionadores, para-raios; instalar e efetuar a manutencdo de linhas
circuitos de luz e forca, separando, substituindo e fixando tomadas, interruptores, fusiveis, [dmpadas e
reatores, quadros e acessoérios instalam sistemas e componentes eletroeletrdnicos e realizam medicdes e
testes. Elaboram documentacdo técnica e trabalham em conformidade com normas e procedimentos
técnicos e de qualidade, seguranca, higiene, salde e preservacdo ambiental e executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo.

1.02 - MOTORISTA

* Motorista de carro de passeio, caminhdo, énibus escolar e ambuldncia.

- Conduzem e vistoriam énibus, carro e caminhdo e verificam itinerdrio de viagens; Executam
procedimentos para garantir seguranca e o conforto dos passageiros; fazer checklist do veiculo
rotineiramente; apoiar as necessidades do setor, zelar pelo patrimdnio municipal, bens permanentes e
afins; disponibilidade de hordrio; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio
da funcdo.

1.03 — SERVENTE

*Auxiliar de limpeza/ Servente de Limpeza.

- Conservam vidros e fachadas, limpam recintos e acessérios, Em ambiente escolar, zelam pela limpeza,
higiene e organizacdo dos espacos e dos moveis, auxiliando na higiene de copa e cozinha; zelaom pela
limpeza completa das dependéncias das Unidades de Saude; manter e conservar os equipamentos
pertinentes aos servicos desenvolvidos; coletar residuos diversos das Unidades; manter e conservar os
equipamentos pertinentes aos servicos desenvolvidos; zelar pelo cumprimento dos programas de coleta
de residuos; zelar pelo patriménio municipal, bens permanentes e afins; apoiar as necessidades dos
setores e disponibilidade de hordrio; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da funcdo.

1.04 - ZELADOR

Ensino Fundamental Completo e conhecimento de higiene e limpeza - Zelam pela seguranca das
pessoas e do patrimoénio. Atendem e confrolam a movimentacdo de pessoas; executar outras tarefas
compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo.

2.01 — ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

- Executam servicos de apoio nas dreas de recursos humanos, supervisionam atividades de motoristas e
auxiliares; controle e apontamento da frequéncia, Ponto Eletrbnico/ cartdo de ponto, horas exiras,
férias, vale transporte; administragcdo, financas e logistica; atendem fornecedores e clientes
fornecendo e recebendo informacdes sobre produtos e servicos; fazem cotacdo de preco e auxiliom
em Processo de Llicitagcdo; tratam de documentos variados, cumprindo todo o procedimento
necessdrio referente aos mesmos, manutencdo e envio das informacdes do Sistema AUDESP fase IV; e
demais programas utilizados na rotinas Administrativas; Sistema de Contabilidade PUblica; executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias da funcdo/setor e outras atividades correlatas.

2.02 — AUXILIAR DE ALMOXARIFE

- Recepcionam, conferem e armazenam produtos e materiais em almoxarifados, armazéns, silos e
depdsitos. Fazem os lancamentos da movimentacdo de entradas e saidas e confrolam os estoques.
Distribuem produtos e materiais a serem expedidos. Organizam o almoxarifado para facilitar a
movimentacdo dos itens armazenados e a armazenar; Organizam informagdes e planejam o frabalho
cotidiano e outras atividades correlatas; nocdes bdsicas de informdtica; nocdes de estoque minimo;
atender aos programas pertinentes da Assisténcia Farmacéutica e de sadde; apoiar as necessidades do
setor, zelar pelo patrimdnio municipal, bens permanentes e afins; disponibilidade de hordrio; executar
outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo e atividades correlatas.

2.03 - AUXILIAR DE ENFERMAGEM

- Desempenham atividades técnicas de enfermagem em empresas publicas como: hospitais, clinicas e
outros estabelecimentos de assisténcia médica, e domicilios; atuam em cirurgia, terapia, puericultura,
pediatria, psiquiatria, obstetricia, salde ocupacional e outras dreas. Prestam assisténcia ao paciente
zelando pelo seu conforfo e bem estar, administram medicamentos e desempenham tarefas de
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instrumentacdo cirdrgica, posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental. Organizam
ambiente de trabalho e ddo continuidade aos plantdes. Trabalham em conformidade as boas prdticas,
normas e procedimentos de biosseguranca. Readlizam registros e elaboram relatérios técnicos.
Desempenham atividades e readlizam acdes para promocdo da salde da familia; apoiar as
necessidades do setor e das politicas publicas municipais; nocdes bdsicas de urgéncia e emergéncia;
de acordo com as necessidades, efetuar atendimento externo; acompanhar deslocamento de
pacientes em caso de necessidade; desenvolver acoes pautadas nas Direfrizes Nacionais, Estaduais e
Municipais, prevista em Lei; Nocdes bdsicas de informdtica; zelar pelo patriménio municipal, bens
permanentes e afins e disponibilidade de hordrio.

2.04 - FISCAL DE OBRAS

- Realizam vistorias e fiscalizagcdes, lavram autos e termos, exercem poder de policia administrativa,
fiscalizam ordenamento urbano, realizam diligéncia, aditam processos na fiscalizacdo de afividades nas
dreas urbanas e rurais; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcado.

2.05 - OPERADOR DE MAQUINA AGRICOLA

- Operam, ajustam e preparam maquinas e implementos agricolas. Realizam manutencdo em primeiro
nivel de mdquinas e implementos. Empregam medidas de seguranca e auxiliam em planejamento de
plantio, obedecendo Cdédigo Nacional de Transito, ao itinerdrio e aos programas estabelecidos pelas
dreas.

2.06 - OPERADOR DE MAQUINA HIDRAULICA

- Planejam o trabalho, realizam manutencdo bdsica de mdaquinas pesadas e as operam. Removem solo
e material orgdnico "bota-fora", drenam solos e executam construcdo de atferros. Realizam
acabamento em pavimentos e cravam estacas, obedecendo Cdédigo Nacional de Transito, o
itinerdrio e aos programas estabelecidos pelas dreas.

2.07 - TECNICO EM AGROPECUARIA

- Prestam assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente produtores sobre producdo
agropecudria, comercializac@o e procedimentos de biosseguridade. Executam projetos agropecudrios
em suas diversas etapas. Planejom atividades agropecudrias, Promovem organizacdo, extensdo e
capacitacdo rural. Fiscalizam producdo agropecudria. Desenvolvem tecnologias adaptadas &
producdo agropecudria. Podem disseminar producdo orgdnica; executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da funcdo.

2.08 - TESOUREIRO

- Processam operacdes de crédito, investimento e servicos bancdrios, obedecendo normas externas,
emanadas de érgdos governamentais, e internas, da instituicdo que os empregam. Podem coordenar
recursos humanos, sob sua responsabilidade e exercer o monitoramento de servicos prestados por
terceiros, executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcdo e
atividades correlatas.

3.01 — ASSISTENTE SOCIAL

- Prestam servicos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituicdes sobre direitos e
deveres (normas, codigos e legislacdo), servicos e recursos sociais e programas de educacdo;
planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em diferentes dreas de atuacdo
profissional (seguridade, educacdo, frabalho, juridica, habitacdo e outras), atuando nas esferas publica
e privada; orientam e monitoram acdes em desenvolvimentos relacionados & economia doméstica, nas
dreas de habitacdo, vestudrio e téxteis, desenvolvimento humano, economia familiar, educacdo do
consumidor, alimentacdo e salde; desempenham tarefas administrativas e articulam recursos
financeiros disponiveis; desenvolver acdes pautadas nas Diretrizes Nacionais, Estaduais e Municipais,
previstas em Lei; apoiar as necessidades da Estratégia da Saiude da Familia, assisténcia Farmacéutica,
Transporte de pacientes, emergéncia 24 horas; nocdes bdsica de informdtica; apoiar as necessidades
do setor; zelar pelo patrimdnio, bens permanentes e afins e disponibilidade de hordrio.

3.02 — ENFERMEIRO

- Prestam assisténcia ao paciente e/ou cliente; coordenam, planejam agdes e auditam servicos de
enfermagem e/ou perfusdo. Os enfermeiros implementam acdes para a promoc¢do da saude junto a
comunidade. Nogodes bdsicas de urgéncia e emergéncia; de acordo com as necessidades, efetuar
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atendimento externo; acompanhar deslocamento de pacientes em caso de necessidade; desenvolver
acodes pautadas nas Diretrizes Nacionais, Estaduais e Municipais, previstas em Lei; nocdes bdsicas em
informdtica; apoiar as necessidades do setor; zelar pelo patrimdnio municipal, bens permanentes e afins
e disponibilidade de hordrios.

4.01 - PROFESSOR DE ARTES

Executam servicos como: Promover a Educacdo dos alunos; planejar cursos, aulas e atividades
escolares de artes; avaliar Processo de ensino — Aprendizagem e seus resultados; registrar praticas
escolares de cardter pedagdgicos; participar das atividades educacionais e comunitdrias da escola.
Trabalham com clientelas de diferentes faixas etdrias, oriundas de comunidades com diferentes
contextos culturais e sociais, em escolas ou instituicdes de ensino das redes publicas.
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