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ATA - Secretaria de Servigos Municipais 23/11/2022.

Reunido da Comissdo do Controle Interno instituida pelo Decreto N°
2145,de 06 de julho de 2022,

Ao vigésimo terceiro dia de novembro de dois mil e vinte e dois (23/11/2022),
as quatorze horas (14h), na Prefeitura Municipal, localizada na Praga Deputado
Antbnio Silva Cunha Bueno,180,realizou-se a reunido da Comissdo do Controle
Interno .

Para tratar dos assuntos de elaboragdo do Planejamento de Auditoria na
Secretaria de Servigos Municipais com a finalidade de comprovar a legalidade dos
atos e fatos administrativos e avaliar os resultados alcancados, quanto aos

aspectos de eficiéncia,eficacia e economicidade.

Estando presentes os(as) servidores(as): Ricardo Tamagny Castanho
Araujo- Assistente de Finangas - RG 34.759.763-4, Marcela Miranda — Fiscal de
Obras e Posturas — RG 33.998.469-7,Lucas Henrique Guimaraes de Souza- Chefe
de Pessoal RG 45.104.294-3 Marina Bortoletto — Escrituraria — RG 45.908.469.-0.

Inicialmente foi dada a ciéncia dos assuntos objeto dessa reunido,foi feito um
trabalho de entrevista e recolhimento de relatérios com os colaboradores dessa
secretaria, conforme segue:
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1°) Qual o procedimento das horas extras dos colaboradores,respeitando
a legislagdo?

Resposta: O processo esta sendo alinhado com o RH

Analise
Foi enviado o procedimento para que seja implementado, as horas
extras devem acompanhar justificativas , respeitar limites de acordo com

Legislagao pertinente.

2°) Planejamento das requisicbes de servigos,escalas dos
colaboradores,como é feito a programacgéo?
Resposta: No momento esta sendo controlado pela secretaria de transporte.
Analise
Divisdo de tarefas entre secretarias , sugestédo de solicitar colaborador
concursado de cargo assistente de administragdo para exercer as tarefas

exclusivas dessa secretaria.

3°) Apresentacao das justificativas das faltas,atrasos e ou

esquecimentos. @
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Resposta : O processo esta alinhado com o RH

Analise

Nao ha registro de ineficiéncia.

4°) Seguranga do trabalho ,0s colaboradores usam equipamentos de

seguranc¢a?Tem algum procedimento , fiscalizagido?

Resposta: Existe acompanhamento diario da Técnica de seguranga , 0s

colaboradores s&o instruidos e fiscalizados.

Analise

Procediemento eficiente.
5°) Atendimento diurno e noturno ?

Resposta: O trabalho da secretaria é diurno , mas estao presentes junto

a defesa civil em casos de emergéncias.

Analise
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O processo apresenta-se eficiente , existe colaboragdo entre as
unidades para o atendimento.Inclusive ha colaboradores dessa secretaria que

fazem parte da defesa civil.

6°) Existe um controle dos materiais e ou notas fiscais relacionados aos
servigos prestados?
Resposta: Existe o entendimento que deve ser feito esse processo o quanto

antes por via sistema ou planilha para controle.

Analise

Sugerimos implementar treinamento , inclusive verificar junto a Fiorilli se
existe algum maédulo para registro.
7°) O fluxo das ordens de servicos, requisicoes sdo feitos de forma
digital,por e-mail,FlowDocs ou outro meio ?
Resposta: S&o feitos por meio abertura de chamados no setor de Protocolo.

Analise

Sugerimos um controle paralelo também pela secretaria de servigos

s
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municipais , para acompanhamento e solugao.

8°) Controle , inventario de ferramentas , responsavel pela guarda , existe

algum procedimento dessa ordem?

Resposta: Existe local onde sdo armazenados e distribuidos com o destino

Analise

No momento esta sendo anotado os nomes dos colaboradores, alinhar

0 processo com mais detralhes.

9°) Existe detalhamento dos custos de manutencdo separados da

secretaria de transportes. Utilizagdo de sistema » controle almoxarifado ,

custos de manutencgéo,existe médulo implementado ou controle digital ?

Resposta: O procedimento esta em andamento por digitagdo em planilha.

Analise

E necessario alocar as despesas via médulo de controle apropriado para

que seja devidamente registrado. Promover treinamento , verificar as

®
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demandas.
10°) Descarte de resto de arvores , entulho , como o procedimento esta
sendo feito?
Resposta: Existe uma maquina de triturador de galhos que auxilia nesse
procediemento.

Analise

E necessario verificar o processo para que seja feito o descarte

adequado considerando a Legislagao pertinente.

Nada mais havendo a ser tratado, a reunido foi encerrada as 16:00h, depois
de lida e achada em conformidade, a presente ATA vai assinada por mim que
transcrevi, Ricardo Tamagny Castanho Araujo e demais membros desta
Comissao.

Assinaturas:




