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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 27/2025
Dispensa de Licitagao n° 24/2025

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagéo de Empresa especializada para fornecimento de Papel Sulfite A4
para a Camara Municipal da Estéancia Turistica de S&o Luiz do Paraitinga, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 DEFINIGAO DO OBJETO

2.1 Contratag@o de Empresa especializada para fornecimento de Papel Sulfite A4
para a Cémara Municipal da Estancia Turistica de S&o Luiz do Paraitinga, conforme
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia.

IT
. = fa VALOR VALOR
I\,Eq PRODUTO UNIDADE | QUANTIDADE | oyt oro | TOTAL
38 |PAPEL SULFITE A4 297X210 MM RESM
GRAMATURA 75 G/ M2 COR A 100

BRANCA COM 500 FOLHAS

3 FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

31 Conforme Estudo Técnico Preliminar, que serviu de base para elaborag&o do
Termo de Referéncia.

Garantia da contratagao

32 A CONTRATANTE deveréd oferecer garantia dos produtos fornecidos de no
minimo 90 (noventa) dias.

4, MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Os Produtos deveréo ser entregues de uma unica vez.

4.2. Os Produtos deverdo ser entregues na sede da CONTRATANTE, sob a guarda
e responsabilidade da CONTRATADA,;

4.3 O prazo de entrega é de 15 (quinze) dias corridos.

4.4 A CONTRATADA deveréd informar a data e horério que realizara a entrega com

01(um) dia de antecedéncia.
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45 Em caso de necessidade de substituir algum item entregue em
desconformidade, a CONTRATANTE recusara o recebimento do produto, correndo

prazo de 03 (trés) dias Uteis a partir da recusa, para a CONTRATADA providenciar
0s ajustes.

4.4 — Os produtos fornecidos deveréo ser certificados pelo INMETRO, garantindo
assim sua qualidade e seguranca.

4.5 A contratada devera oferecer garantia minima de 90(noventa) dias aos produtos
que fornecer a esta Camara Municipal.

4.6 A CONTRATADA deveréa substituir os produtos entregues que forem verificadas
a sua ineficiéncia, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

4.7 A CONTRATADA devera possuir os seguintes Registros/licengas:
4.7.1 — Na Prefeitura Municipal de sua cidade sede,

4.7.2 — Na Junta Comercial do Estado de S&o Paulo;

4.7.3 - Alvara de Funcionamento Valido;

5 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1 A Avalizagdo dos produtos entregues e sua compatibilidade a este Termo de
Referéncia sera realizada por meio de conferéncia pela Gestor de Contratos da
CONTRATANTE, permanecendo a garantia dos produtos pelo prazo pré estipulado,
ficando também a cargo do Gestor de Contratos além da conferéncia, a
determinagéo da rejeigdo do produto caso né&o seja compativel com este termo de
referéncia e proposta encaminhada.

Liquidagéao

52 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugéo Normativa SEGES/ME n.°
7712022,

5.3 Para fins de Liquidagdo o Setor Contébil devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresenta expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

5.3.1 — Dados da CONTRATADA,

5.3.2 — Dados da CONTRATANTE
5.3.3 - A data de emissé&o;

5.3.4 — Descricdo detalhada do Servigo;
5.3.5 = Valor a pagar (unitario e total),

5.3.6 — Eventuais destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis;



Camara Municipal da Estancia Turistica
de Sdo Luiz do Paraitinga - SP

'% Rua do Carvalho, 285 — Benfica - CEP 12140-000 ¢ Fones: (12) 3671-1163 « 3671-1702

Site: www.camarasaoluiz.sp.gov.br E.mail: camarasaoluiz@gmail.com
CNPJ 01.208.243/0001-82

007 A TN

5.4 — Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impecga a
liguidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagédo da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus a CONTRATANTE;

5.5 — A Nota Fiscal devera se obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo de
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentagédo mencionada no artigo 68 da Lei 14.133/2021.

Prazo de Pagamento

5.6 — O pagamento sera efetuado no prazo maximo de dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secgdo anterior, nos termos da
Instrucd@o Normativa SEGES/ME n.° 77, de 2022.

57 - No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao
CONTRATADO serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagéo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

Forma de Pagamento

5.8 — O Pagamento sera realizado mediante entrega de Nota Fiscal e emisséo de
Boleto Bancério ou Transferéncia Bancéria para Conta Corrente Pessoa Juridica do
Banco do Brasil, excepcionalmente realizada por cheque nominal.

59 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar no comprovante
de pagamento do boleto, na emiss&o do cheque ou no comprovante de realizagéo
da transferéncia bancaria.

510 Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.

511 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

5.12 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n.° 123, de 2006, n&o sofrera a retengéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigbes abrangidas por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado a apresentagéo de comprovagéo, por meio de documento oficial,

de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementa.

/
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6 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

6.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a seleg&o da proposta de menor prego por item.

6.1.1 Considera-se Proposta Valida as que preencherem os requisitos abaixo:
- Confeccionada em Papel Timbrado Empresarial;

- Tabela indicada neste termo de referéncia com todas as colunas preenchidas;
- Datada;

- Prazo de Validade de no minimo 15 dias;

- Assinada pelo Responsavel ou enviado por e-mail oficial;

7 EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

7.1 A Administragdo verificard o eventual descumprimento das condiges para
contratac&o, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.briceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https:/iwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario. /

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve

fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.4 A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.5 O interessado serd convocado para manifestagéo previamente a uma eventual
negativa de contratacgéo.

/‘)

r
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7.6 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagéo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagéo constante

do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacgéo atualizada.

7.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagédo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos 0s documentos deveréo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso

daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.10 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.11 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que ser&o exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagédo juridica

7.12 Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.13 Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio
https:l/www.qov.br/empresas-e—neqociosfpt-brlempreendedor;

7.14 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

7.15 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME fi.°
77, de 18 de marco de 2020.

7.16 Sociedade simples: inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores; ﬂ?/
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7.17 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigéo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz

7.18 Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.19 Agricultor familiar: Declarag&o de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do_art. 4°. §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.20 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

7.22 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Uni&o (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.25 declaragdo de que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condig8o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

7.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certid&o negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

W
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7.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.28 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]

do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

7.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentagéo de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

0 i r Estimado
N[;e:‘o Descri¢do Quantidade Val({;'nli':t;t:‘lir;ado Valo Toi::l
PAPEL SULFITE A4
297X210 MM
38 GRAMATURA 75 G/ M2 100 R$ 23,58 R$ 2.358,00
COR BRANCA COM 500
FOLHAS

81 O custo estimado total da contratagdo é R$ 2.358,00 (dois mil, trezentos e
cinquenta e oito reais)
9 ADEQUACAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Séo Luiz do
Paraitinga.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotag&o: 33.90.39.00 Material de
Consumo)

S50 Luiz do P@paitingd, 03 de Julho 2025.

2
M‘-r!;

BENEDITO TADEU DOS SANTOS
Presidente

Camara Municipal da Estancia

Turistica de S&o Luiz do Paraitinga




