Cdmara Municipal da Estdncia Turistica
de Sdo Luiz do Paraitinga - SP

N\ Rua do Carvalho, 285 — Benfica - CEP 12140-000 ¢ Fones: (12) 3671-1163 ¢ 3671-1699
CNPIJ: 01.208.243/0001-82 — E-mail: camarasaoluiz@gmail.com

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 20/2025

1.  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de Empresa especializada para Seguro Auto para frota da Camara Municipal da
Estancia Turistica de S&o Luiz do Paraitinga nos termos abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento. 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.2 Apdlice em Vigéncia
01.31.0128866.000000

1.3 Vencimento
26/03/2025

1.3 Descri¢do da Frota Legislativa

1. VW Novo Voyage Comfort line 1.8, 8v, flex . GV, Fabricag&o 2009 Modelo 2010;
° Gasolina
o Placa: BNZ7634
o Chassi: 9BWDB05U8BAT162326
o Cod. FIPE: 52809
o  RENAVAM: 194075281

2. Ford Novo Focus FastBack SE Plus, 2.2, 16v, flex., Aut., 2015;
c  Gasolina
° Placa: FPU1424
o Chassi: 8AFSZZFFCGJ388987
o Cod. FIPE: 534177
o RENAVAM: 01071700674

2. FIAT/STRADA FREEDOM CD13 , Manual, 2025;

¢ Gasolina {

©o Placa: FWG5F72 %
o Chassi: 9BD281BKPSYG94003

o RENAVAM: ainda n&o possui

1.3 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do
contrato., na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.

1.7 A Apdlice contard com cobertura total para os veiculos segurados.
1.8 Oferecer servigo de atendimento ao segurado 24 horas, dentro e fora do Estado;
1.9 Atender aos chamados da Contratante no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

1.10. Em caso de cancelamento do seguro (rescisdo contratual ou exclusdo de veiculos), a contratada
devera devolver ao contratante o valor do prémio proporcionalmente ao restante da vigéncia do seguro, na
forma estabelecida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

1.11. O Contrato oriundo deste processo, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo podera
ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagdo da
contratada com terceiros, sem autorizac8o prévia do contratante, por escrito, sob pena de aplicagéo de
sancéo ou de rescisdo contratual.

3.12. Operagdes de fusdo, cisdo ou incorporaglo, realizadas entre a contratada e outras empresas, deverao
ser comunicadas ao contratante e, na hipotese de ficar caracterizada a frustragéo das regras disciplinadoras
da Licitagdo, ensejardo a rescisdo contratual.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

21 Justifica-se a contratagso do seguro total com ampla cobertura pelo intuito de proteger o patriménio
publico, bem como de dar maior seguranca aos servidores que se utilizam desses veiculos no desempenho
de suas fungdes.

2.2 Ademais, além da extrema importancia e obrigagdo legal da Administrago, o cuidado com o
patriménio, nesse caso, se d4 também pela cobertura de possiveis indenizagdes em caso de acidentes, e
da cobertura de eventuais reparos, além da restituigdo do valor do bem, pela Tabela FIPE, em caso de
perda total.

2.3 Tais resguardos, por certo, influem significativamente na protecéo e cuidado com o patrimdnio, alem
de serem notadamente agdes de cuidado com o interesse publico.

23 Os valores estipulados foram precedidos de pesquisa de mercado, assegurando a assertividade e
paridade dos pregos, sem causar 6nus indevido ao Erério.

2.4 Portanto, na contratagdo pretendida est&o presentes a legalidade, a necessidade, a seguranca, 0
motivo e todas as demais exigéncias das contratagdes publicas, sendo tal intento devidamente justificado,
Como acima se asseverou.
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Garantia da contratagdo

2.2 N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

3. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

3.1.  Emitir a(s) apélices(s) de seguro no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a efetivagéo do
seguro, sendo que se consideram os veiculos j& segurados desde a data da assinatura do contrato,
cobrindo 0s bens contra prejuizos e despesas devidamente comprovados e decorrentes dos riscos cobertos
até o valor das importéancias seguradas, de acordo com as normas estabelecidas pela Seguradora.

Garantia, manutencédo e assisténcia técnica

3.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor)

4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial.

4.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens@o do contrato, o cronograma de

execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

4.3 As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

4.4 O 6rg&o ou entidade poder4 convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

4.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano de fiscalizagdo, que
conter4 informacdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias
para execug&o do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

46. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato

4.7. As licitagBes realizadas pela Camara Municipal de S&o Luiz do Paraitinga, seréo conduzidas por um
agente de contratagdo, nomeado pelo Presidente em exercicio, dentre os servidores efetivos que tenham
atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou que possuam formac&o compativel ou qualificagéo
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conferida por escola do governo, conforme definicdo prevista no art.5 da Portaria n® 2, de 15 de Janeiro de
2024.

4.8 Compete ao agente de contratagéo tomar decisdes relacionadas ao processo licitatério em tramite,

dar impulso ao procedimento, bem como executar quaisquer outras atividades necesséarias ao bom
andamento da licitagéo.

4.9 Havendo necessidade previamente justificada, poderd ser designada uma equipe de apoio para
auxiliar o agente de contratagcéo e/ou pregoeiro;

4.7. O gestor do contrato coordenaré a atualizagédo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

4.8. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

4.9. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

411 O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

412 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o.

5. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO [7,/
51  Sera emitida uma Gnica apdlice para todos os veiculos, que serfo identificados individualmente.

51.1 O pagamento ser4 realizado a vista, com vencimento do boleto no prazo de 05 dias uteis, a contar
da data da emiss8o da ap6lice, salvo caso de resciséo antecipada do contrato por parte da contratante com
base em hipéteses legais de rescisdo unilateral.

512 - Recebida a Nota Fiscal, correrd o prazo de 05 dias uUteis para fins de liquidagéo, na forma desta
seg8o, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

5.1.2 Para fins de liquidago, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

- a data da emisséo;
- 0os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
- 0 periodo respectivo de execugéo do contrato;

- 0 valor a pagar; e

Pagina 10|10




Cdmara Municipal da Estancia Turistica
de Sdo Luiz do Paraitinga - SP

B s Rua do Carvalho, 285 — Bentfica - CEP 12140-000 * Fones: (12) 3671-1163 * 3671-1699
CNPJ: 01.208.243/0001-82 — E-mail: camarasaoluiz@gmail.com

- eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.2 Havendo erro na apresentacéo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap6s a comprovagéo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

53 A nota fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,

mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 8 documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133,
de 2021.

54 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel raz&o que impega a contratagdo no ambito do 6érgdo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

5.5. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, seré providenciada sua
notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situag&o ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

56. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

5.9 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagéo da
liquidag&o da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

Forma de pagamento

5.10. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancéria em, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, boleto bancério ou por meio de cheque nominal,

511. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitido o cheque ou realizada a
transferéncia bancaria para pagamento.

512 Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
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5.12.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

5.13 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagéo,
com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.® 14.133/2021 , que culminara com a selegéo da
proposta de menor prego global.

6.1.1) Considera-se Proposta Valida as que preencherem 0s requisitos abaixo:
- Confeccionada em Papel Timbrado Empresarial;

- Tabela indicada neste termo de referéncia com todas as colunas preenchidas;
- Datada;

- Prazo de Validade de no minimo 10 dias;

- Assinada pelo Responsével;

- Carimbo de CNPJ;

Exigéncias de habilitagdo

6.2.  Previamente & celebragdo do contrato, a Administrag8o verificard o eventual descumprimento das
condicBes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como: /

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(hitps:/Awww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

6.3.. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangOes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

6.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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6.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagéo.

6.7.  Caso atendidas as condi¢fes para contratagéo, a habilitagdo do interessado seré verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.

6.9. Na&o seréo aceitos documentos de habilitagédo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

6.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverfo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de

capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de

documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do recolhimento
dessas contribuigdes.

6.12 Para fins de habilitagao, deveré o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagédo juridica

6.13 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig8o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagio ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.15. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada
no Di4rio Oficial da Unifio e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

6.17. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro
onde tem sede a matriz
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6.19 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.20 Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

6.21 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagéo

como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢cdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

6.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.23. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme 0 caso;

6.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniéo (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

6.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do -
artigo 7°, XXXIlI, da Constituigéo;

6.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.28 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.29 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragéo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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B Rua do Carvalho, 285 — Benfica - CEP 12140-000 * Fones: (12) 3671-1163 * 3671-1699
CNPI: 01.208.243/0001-82 — E-mail: camarasaoluiz@gmail.com
7. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uni&o.

7.2, A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo: 3.3.90.39.00 (Qutros Servigos de Terceiros
Pessoa Juridica).

Sé&o Luiz do Paraitinga, 13 de margo de 2025.

—

BENEDITO TADEU DOS SANTOS .
Presidente da Cdmara Municipal da Estancia Turistica’de Sdo Luiz do Paraitinga

JOAO EURIGO HEYDEN JUNIOR
Agente de Contratagdo da Cdmara Municipal da Esténcia Turistica de S4o0 Luiz do Paraitinga
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