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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 26/2025
Dispensa de Licitagéo n°® 23/2025

1 CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagédo de empresa especializada para prestagéo de servigos continuados
de assisténcia técnica em informatica e equipamentos de TI, visando atender as
demandas da Camara Municipal da Esténcia Turistica de S&o Luiz do Paraitinga.

2 DEFINICAO DO OBJETO

2.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigos continuados
de assisténcia técnica em informatica e equipamentos de Tl, visando atender as
demandas da Camara Municipal da Estancia Turistica de S&o Luiz do Paraitinga.

% VALOR | VALOR
ITEM | DESCRIGAO DO SERVIGO | UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL

PRESTACAO DE
SERVICOS
CONTINUADOS DE
ASSISTENCIA TECNICA
EM INFORMATICA E
EQUIPAMENTOS DE

1 |TECNOLOGIA DA MENSAL
INFORMACAO, VISANDO
ATENDER AS DEMANDAS
DA CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA TURISTICA
DE SAO LUIZ DO
PARAITINGA

« Manutengédo preventiva e corretiva de computadores, impressoras, servidores e

periféricos.

« Consultoria técnica para solugdes de informatica e melhorias de desempenho.

« Suporte técnico aos usudrios para uso de sistemas e recursos computacionais.

« Formatagdo completa de computadores com backup prévio (quando necessario).

+ Instalagdo e configuragdo de sistemas operacionais (Windows/Libre), quando

necessario.

* Instalacdo de todos os programas utilizados pela Camara Municipal.

* Ativagdo e atualizagao de software conforme licenciamento.

» Gerenciamento e configuragéo da rede local (LAN).

 Criagdo de grupos de trabalho ou dominio, compartihamento de arquivos e

impressoras.

» Suporte a conectividade com a internet e roteadores wireless.

* Diagnostico e resolugdo de falhas de rede.

* Instalagéo e configuragéo de sistemas utilizados nos terminais de trabalho.

* Suporte técnico e ajustes personalizados conforme a necessidade do usuario. N )
L
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* Instalagéo, configuracao e manutengéo de servidores locais.

» Gerenciamento de permissdes, backup e acessos remotos.

* Implementacdo e atualizagdo de ferramentas de protegdo e seguranga nos
servidores.

* Instalagao e configuragao de impressoras locais e de rede.

* Instalagdo e configuragéo de scanners, adaptadores wireless, monitores e demais
periféricos.

« Detecgdo de falhas de hardware e recomendagdo de substituicdo quando
necessario.

* Remogao de virus, malwares e softwares.

* Instalagdo, configuragéo e atualizagéo de antivirus.

* Aplicagdo de medidas de segurang¢a nos computadores e servidores.

« Responséavel por descrever a ficha técnica de algum produto relacionado a
Informética/Tl que por ventura se faga necessario adquirir, para fins de elaboragao
de Termo de Referéncia.

» Prestar assessoria com a configuragdo e corregdes necessarias com O0sS
equipamentos de audio e video, no setor de Comunicagéo desta Camara Municipal.
* Dentre outros servigos correlatos

3 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO.

3.1 Conforme Estudo Técnico Preliminar, que serviu de base para elaboragéo do
termo de Referéncia.

Garantia da contratagao

3.2 — ndo havera exigéncia de garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da
Lei 14.133 de 2021.

3.3 A empresa deve se responsabilizar pelos equipamentos que estiverem sob sua
posse para manutengéo ou reparo e garantir a perfeita execugéo do servigo, sendo
este aprovado pelo Gestor de Contratos da CONTRATANTE.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1 — O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas4.l. A CONTRATADA devera se comprometer a fazer visitas
periddicas na Camara Municipal da Estancia Turistica de Sdo Luiz do Paraitinga, sendo
obrigatéria, no minimo 1 (uma) visita semanal, com dia a ser fixada em contrato, no horério
das 13 as 17 h, para manutengio preventiva, estabelecidos em conjunto entre Contratante e
Contratada.

43 A CONTRATADA devera permanecer a disposi¢io em Tempo Integral, durante todo o
periodo contratual. Em casos de emergéncia A CONTRATADA devera se comprometer a
atender a CONTRATANTE no prazo maximo de 04(quatro) horas contadas do acionamento,
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cuja a presta¢io de servico podera dar-se de forma remota ou presencial a depender da
necessidade apresentada.

4.4 O enderego da CONTRATANTE é: Rua do Carvalho, n.° 285, Bairro Benfica, Sdo Luiz
do Paraitinga-SP

4.5 As despesas com deslocamento da CONTRATADA até a sede da CONTRATANTE ¢€ por
conta e responsabilidade da CONTRATADA.

4.6 A CONTRATANTE reserva-se o direito de convocar representantes da Contratada para
comparecimento presencial na sede da Camara Municipal da Estincia Turistica Sdo Luiz do
Paraitinga sempre que julgar necessario, seja para reunides técnicas, esclarecimentos,
tratativas operacionais ou quaisquer assuntos relacionados & execugdo do contrato

41 — Os servigos serdo prestados conforme solicitagdo da CONTRATANTE,
conforme Clausula 2 deste Termo de Referéncia;

4.2 — Por se tratar de uma estimativa de consumo, que ocorrera conforme demanda,
a CONTRATANTE se reserva no direito de arcar exclusivamente com a quantidade
dos servigos estipulados neste Termo de Referéncia efetivamente executados, no
periodo de 01 (um) ano;

4.3 — O servigo deve ser realizado por profissionais treinados, registrados e com
atestados de salde ocupacional vigentes. Provendo dos Equipamentos de Protegao
Individual — EPI'S, bem como obedecer as normas de seguranca e medicina do
trabalho para esse tipo de atividade;

4.4 - Dar garantia dos servigos prestados, utilizar produtos com registro no Ministério
da Saude e atender as exigéncias e normas, inclusive de seguranga e ambientais,
quando instituidas pelas Agéncias e Orgaos Oficiais regulamentadores e/ou
fiscalizadores;

4.5 Assumir total responsabilidade por todos os danos eventualmente causados aos
veiculos quando comprovadamente tenha ocorrido por negligéncia e/ou inabilidade
dos funcionarios da CONTRATADA, esta provera a quem de direito o ressarcimento
dos danos, quando da execugao dos servigos;

4.6 A empresa CONTRATADA devera refazer, as suas expensas, 0s servigos que
tenham comprovadamente sido executados com erros e imperfeigdes técnicas;

4.7 A CONTRATADA,devera refazer o servigo contratado que forem verificadas a
sua ineficiéncia, sem qualquer énus para a CONTRATANTE;

4.8 A CONTRATADA nao podera em hipdtese alguma, terceirizar o servigo

contratado, sendo responséavel pela execugdo e qualidade do servigo prestado em
sua totalidade;

4.9 A CONTRATADA devera possuir os seguintes Registros/licengas:
4.9.1 — Na Prefeitura Municipal de S&o Luiz do Paraitinga; Gs’ '
4.9.2 — Na Junta Comercial do Estado de S&o Paulo; \ I
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4.9.3 — Alvara de Funcionamento Valido;

4.9.4 - Licengallnscrigdo sanitaria e ambiental validas, expedidas pela autoridade
sanitaria ou ambiental competente da comarca da empresa.

5 CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

5.1 A Avalizagdo da execugado do objeto sera realizada por acompanhamento do
servigo contratado pelo Gestor de Contratos da CONTRATANTE, permanecendo a
garantia da limpeza e higiénizagdo de qualidade dos veiculos, a utilizagdo dos
materiais de protecéo, equipamentos e produtos adequados e regulamentados por
normas de execucgao do servigo contratado, ficando a cargo do Gestor de Contratos
além do acompanhamento, a determinagdo da rejeicao do servigo caso nao sejam
cumpridas as orientagdes necessarias ao objeto executado.

Liquidagao

5.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagédo, na forma desta segéo, prorrogaveis por

igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.°
77/2022.

5.3 Para fins de Liquidagdo o Setor Contabil devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresenta expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

5.3.1 — Dados da CONTRATADA;

5.3.2 — Dados da CONTRATANTE

5.3.3 - A data de emissao;

5.3.4 — Descri¢éo detalhada do Servigo;

5.3.5 — Valor a pagar (unitario e total);

5.3.6 — Eventuais destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

5.4 — Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se © prazo apés a comprovagdo da
regularizagéo da situagéo, sem 6nus a CONTRATANTE;

5.5 — A Nota Fiscal devera se obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo de
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou 8 documentagéo mencionada no artigo 68 da Lei 14.133/2021.

Prazo de Pagamento

5.6 — O pagamento sera efetuado no prazo maximo de dez dias uteis, contados da

finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos dgﬁ

Instrugao Normativa SEGES/ME n.° 77, de 2022. /é‘]
\
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57 - No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao
CONTRATADO serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA.

Forma de Pagamento

5.8 — O Pagamento sera realizado mediante entrega de Nota Fiscal e emissao de
Boleto Bancario ou Transferéncia Bancaria para Conta Corrente Pessoa Juridica do
Banco do Brasil, excepcionalmente realizada por cheque nominal.

5.9 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar no comprovante

de pagamento do boleto, na emissdo do cheque ou no comprovante de realizagao
da transferéncia bancaria.

5.10 Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

5.11 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

5.12 O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidas por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementa.

6 FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

6.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |l, da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta de menor preco por item.

6.1.1 Considera-se Proposta Valida as que preencherem os requisitos abaixo:
- Confeccionada em Papel Timbrado Empresarial;

- Tabela indicada neste termo de referéncia com todas as colunas preenchidas;
- Datada,;

- Prazo de Validade de no minimo 15 dias;

- Assinada pelo Responsavel ou enviado por e-mail oficial;

7 EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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7.1 A Administragéo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para
contrata¢do, especiaimente quanto a existéncia de sang¢do que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve

fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.5 O interessado sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

7.6 Caso atendidas as condicdes para contratagéo, a habilitagéo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentag&o constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva
documentagéo atualizada.

7.8 N&o sersio aceitos documentos de habilitagdo com indicagéo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.10 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes aoc CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagéo do recolhimento dessas contribuigdes.
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7.11 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

7.12 Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.13 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no sitio
https://Iwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.14 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

7.15 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag&o de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREV/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.

7.16 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.17 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a
matriz

7.18 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.19 Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ac Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agréario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

720 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEIl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da |nstrucao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

F/%/
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7.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.22 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.25 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

7.26 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

7.27 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.28 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre,

7.29 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condig&o
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.30 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estarad dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

o
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N.° do Valor
Descricio Quantidade Estimado
Mensal

Valor Estimado

Item Total

PRESTACAO DE SERVICOS
CONTINUADOS DE
ASSISTENCIA TECNICA EM
INFORMATICA E
EQUIPAMENTOS DE
&Efg&ggﬁf\ﬁs — 12 RS RS 1.666,66 | RS 19.999,92
ATENDER AS DEMANDAS
DA CAMARA MUNICIPAL
= DA ESTANCIA TURISTICA
DE SAO LUIZ DO
PARAITINGA

8.1 O custo estimado total da contratagdo é R$ 19.999,92 (dezenove mil
novecentos € noventa e nove reais e noventa e dois centavos)
9 ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Cémara Municipal de S&o Luiz do
Paraitinga.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagéo: 33.90.39.00 (Outros servigos de
Terceiros Pessoa Juridica)

S&o Luiz do Paraitinga, 01 de Julho 2025.

mior
) icq Heydzn U
BENEDITO TADEU DOS SANTOS JOAO EURI enﬂfEMGMUR
Presidente Agente de Corjtratacdo
Céamara Municipal da Estancia Camara Municlpal da Estancia

Turistica de S&o Luiz do Paraitinga Turistica de Sao Luiz do Paraitinga



